
 



 

 

 

 

 

СТАНДАРТНАЯ ОПЕРАЦИОННАЯ ПРОЦЕДУРА 

Оптимизация процесса заполнения папки классного руководителя куратора учебной 

группы 

Содержание опции Изображение (пример) 

Вход в папку куратора 

1.Заходим на свой 

Google-диск 

 

2.Создаем папку и 

называем ее: 

«Папка куратора» 

 



3.Открываем доступ 

родителям по 

ссылке.  

 

4.Ссылку 

отправляем в 

используемом 

мессенджере в 

родительский чат 

 



5.В папке куратора 

создаем таблицы: 

«Посещаемость» 

«Успеваемость»  

 

6.Заполняем 

таблицы списочным 

составом групп. 

Оформляем даты 

 

7.Редактируем 

настройки доступа в 

каждой созданной 

таблице. 

Устанавливаем 

статус «Читатель» 

 



8.Создаем «Форму 

сбора данных» 

 
9. Наполняем форму 

вопросами 

 



10.Устанавливаем 

настройки «Формы 

сбора данных» 

 

11.Размещаем 

справочную 

информацию для 

родителей: бланки, 

заявления и тд. 

 

 

 
 


